BOSNA | HERCEGOVINA BOCHA U XEPLEFOBUHA
AGENCIJA ZA POSTANSKI PROMET ArFEHUMJA 3A TIOWLUTAHCKU CAOBPATRAJ
BOSNE | HERCEGOVINE BOCHE U XEPLIETOBUHE
VIJECE/SAVJET AGENCIJE
Broj: 01-04-29-4-325-1/11
Sarajevo, 10.06.2011. godine

Na temelju ¢lanka 12. Metodologije za obracun troSkova zavrdne faze u meduoperaterskom
postanskom prometu i terminalnih i tranzitnih tro8kova u medunarodnom postanskom prometu i
Clanka 3. Poslovnika o radu Vije¢a Agencije broj 01.-27/07 od 05. 12. 2007. godine, Vije¢e
Agencije na 7. sjednici odrzanoj dana 09. 06. 2011. godine, donosi

NAPUTAK
za snimanije koli¢ina razmjenjenih postanskih
posiljaka u meduoperatorskom prometu

Clanak 1.
(Predmet Naputka)

(1) Naputak za snimanje koliCina razmijenjenih postanskih poSiljaka u meduoperaterskom
poStanskom prometu (u daljem tekstu: Naputak) salinjen je kako bi se snimanjem
razmijenjenih koli€ina utvrdile obracunske cijene, koje ¢&e javni poStanski operateri
primjenjivati u medusobnim obracunima, a u svrhu praviéne raspodjele prihoda od
postanskih usluga koje zajedno obavljaju.

(2) Naputkom se definira:
- nacin snimanja koli€ina razmijenjenih postanskih poSiljaka;
- nacin izraCunavanja prosjecne cijene jednog kilograma/komada razmijenjenih
koli¢ina;
- nacin izraCunavanja obracunske cijene koju ce koristiti javni poStanski operateri u
medusobnim obraCunima;

Clanak 2.
(Prateci obrasci)
Sastavni dio Naputka su:
- dnevni list snimanja, obrazac (DLS), prema vrstama zaklju€aka;
zbrojni list snimanja, obrazac (ZLS), prema vrstama zaklju¢aka;
obracunski list snimanja, obrazac (OBLS), prema vrstama zaklju¢aka.

Clanak 3.
(Nacin popunjavanja)

(1) Dnevni list snimanja sadrzi kolone i redove u koje se dnevno evidentiraju, po vrstama,
broju komada i tezinskim stopama, poSilike u unutarnjem postanskom prometu koje se
otpremaju izmedu javnih postanskih operatera..

(2) Zbrojni list snimanja sadrzi iste redove i kolone, kao dnevni list snimanja u koje se
nakom zavr§enog snimanja unose objedinjeni podaci iz dnevnih listova snimanja, a
prema oznacenim rubrikama.
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3)

(4)

(1)

(2)

Obracunski list snimanja sadrzi redove i kolone u koje se unose, prema podacima iz
zbrojnih listova snimanja: broj komada poSiljaka prema stopama mase, ukupna tezina
posiljaka po stopama mase i cijene prema cjenicima javnih postanski operatera koji su
zaprimili poSiljike, po stopama mase. Obraunom unesenih podataka popunjavaju se
ostale rubrike, a prema oznacenim rubrikama.

Javni postanski operateri koji meduoperatersku razmjenu obavljaju na viSe lokacija,
duzni su na svakoj lokaciji popunjavati dnevne listove snimanja, saciniti zbrojni list
snimanja na kraju snimanja i isti dostaviti u sjediSte preduzeca radi objedinjavanja
Fpodataka iz zbrojnih listova i konacnog sacinjavanja zbrojnog lista snimanja iz koga c¢e
se koristiti podaci za popunjavanje obracunskog lista snimanja i konaénog utvrdivanja
obracunske cijene.

Clanak 4.
(Vrste zakljuCaka)

Metodologijom je definirano da za razmjenu postanskih poSiljika u meduoperatorskom
prometu javni poStanski operateri sacinjavanju:

- pismonosne zaklju¢ke, slovna oznaka "S"

- zaklju€ak knjiga, novina, Casopisa i sluzbenih glasila, slovha oznaka "z"

- paketski zaklju¢ak slovna oznaka ,P“

- zaklju€ak izravne poste (adresirane posiljke), slovna oznaka "DM".

Posiljke iz zaklju¢ka izravne poste se ne snimaju jer je Metodologijom propisan nacin
obracuna koji se obavlja bez snimanja.

Clanak 5.
(Snimanje po vrstama)

Po vrstama poSiljaka snimaju se:

Obicne posiljke;

Prepru€ene posilijke "R";

Vrijednosna pisma "V";

Tiskanice koje nisu knjige, novine, Casopisi i sluzbena glasila;

Tiskanice (sveznjevi novina, ¢asopisa i sluzbenih glasila) i knjige novine, asopisi i
sluzbena glasila;

Paketske posiljke.

Clanak 6.
(Snimanje po stopama mase)

Snimanje postanskih poSiljka po stopama mase obavlja se na sljedeci nacin:

(1)

(2)
3)
(4)

Posiljike koje se otpremaju u pismonosnom zakljuCku "S" potrebno je podijeliti po
vrstama poSiljka na:

- obi¢ne posiljke;

- preporucene posilike;

- vrijednosna pisma;

- tiskanice koje nisu knjige, novine, Casopisi i sluzbena glasila.

Nakon podjele po vrstama posSiljka potrebno je svaku vrstu podijeliti po stopama mase.

Nakon podjele po stopama mase vrSi se prebrojavanje, vaganje, sacinjavaju se
sveznjevi, te se dobiveni podaci upisuju u dnevni list snimanja.

Javni postanski operater koji u tezinskim stopama nema stopu mase od 21 gr. do 50 gr.
rubriku ostavlja praznu. PoSiljke teZine od 21 gr. do 100 gr. evidentira u stopu mase od
51 gr. do 100 gr.
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(1)
(2)
3)
(4)

Clanak 7.
(Snimanije i evidentiranje obi¢nih posiljaka)

Obicne posiljke evidentiraju se u dnevnom listu snimanja u kolonu 2 i 3.
U kolonu 2 upisuje se ukupan broj posiljaka po stopama mase.
U kolonu 3 upisuje se ukupna teZina poSiljka po stopama mase.

U obi¢ne poSilike evidentiraju se obiCna pisma, dopisnice i mali paket po sljedeéim
stopama mase:

do 20 gr. Evidentira se ukupan broj komada obi¢nih poSiljaka do 20 gr. i ukupna

tezina broja evidentiranih komada;

od 21 do 50 gr Evidentira se ukupan broj komada obicnih poSiljaka od 21 gr. do 50 gr. i

ukupna tezina broja evidentiranih komada;

od 51 do 100 gr Evidentira se ukupan broj komada obi¢nih poSiljaka od 20 do 100 gr. i

ukupna tezina broja evidentiranih komada;

od 101 do 250 gr Evidentira se ukupan broj komada obiénih poSiljaka od 100 do 250 gr i

ukupna tezina broja evidentiranih komada;

od 251 do 500 gr Evidentira se ukupan broj komada obi¢nih poSiljaka od 250 do 500 gr i

ukupna tezina broja evidentiranih komada;

od 501 do 1000 gr  Evidentira se ukupan broj komada obi¢nih poSiljaka od 500 do 1000 gr i

ukupna tezina broja evidentiranih komada;

od 1001 do 2000 gr Evidentira se ukupan broj komada obi¢nih poSiljaka od 1000 do 2000 gr i

()

(6)

(1)
(2)
3)
(4)

ukupna tezina broja evidentiranih komada;
Ovako evidentarne obi¢ne poSiljike otpremaju se na taj nacin $to se na sacinjenim
sveznjevima obi¢nih posiljka po stopama mase stavlja svezanjska nazivnici na koju se
upisuje stopa mase, broj komada / tezinu sveznja.
Ukoliko ima vide sveZnjeva poSiljaka iste stope mase sacinjava se zbrojna sveZanjska
nazivnica na kojoj se upisuje ukupan broj sveznjeva i ukupna tezina svih sveznjeva/broj

komada posiljaka u svim sveznjevima te stope mase. Sacinjene zbrojne svezanjske
nazivnice se otpremaju sa kartom sacinjenog zakljucka.

Clanak 8.
(Snimanije i evidentiranje preporucenih posiljaka)
Preporuc€ene posilike evidentiraju se u dnevni listu snimanja u kolonu 4 i 5.
U kolonu 4 upisuje se ukupan broj komada preporucenih poSiljaka po stopama mase.
U kolonu 5 upisuje se ukupna tezina preporuc€enih posiljaka po stopama mase.

Preporu€ene posilike evidentiraju se po tezinskim stopama na sljedeéi nacin:

do 20 gr. Evidentira se ukupan broj komada preporu¢enih poSiljaka do 20 g. i

ukupna tezina broja evidentiranih komada;

od 21 do 50 gr Evidentira se ukupan broj komada preporucenih poSiljaka od 21 g. do 50

gr. i ukupna tezina broja evidentiranih komada;

od 51 do 100 gr Evidentira se ukupan broj komada prepru€enih poSiljaka od 20 do 100 gr i

ukupna tezina broja evidentiranih komada;

od 101 do 250 gr Evidentira se ukupan broj komada preporuéenih poSiljaka od 100 do 250

gr i ukupna tezina broja evidentiranih komada;



od 251 do 500 gr Evidentira se ukupan broj komada preporu¢enih poSiljaka od 250 do 500

gr i ukupna tezina broja evidentiranih komada;

od 501 do 1000 gr  Evidentira se ukupan broj komada preporucenih poSiljaka od 500 do 1000

gr i ukupna tezina broja evidentiranih komada;

od 1001 do 2000 gr Evidentira se ukupan broj komada preporucenih poSiljaka od 1000 do

()

(6)

(1)
(2)
3)
(4)

2000 gr i ukupna tezina broja evidentiranih komada.

Ovako evidentarne preporucene posiljke otpremaju se na taj nacin sto se na sacinjenim
sveznjevima preporucenih poSilika po stopama mase stavlja svezanjska nazivnica na
koju se upisuje stopa mase, broj komada / tezinu sveznja.

Ukoliko ima vide sveZnjeva poSiljaka iste stope mase sacinjava se zbrojna sveZanjska
nazivnica na kojoj se upisuje ukupan broj sveznjeva i ukupna tezina svih sveznjeva/broj
komada poSiljaka u svim sveznjevima te stope mase. Salinjene zbrojne svezanjske
nazivnice se otpremaju sa kartom sacinjenog zakljucka.

Clanak 9.
(Snimanje i evidentiranje vrijednosnih pisama)
Vrijednosna pisma evidentiraju se u kolonu 6i7.
U kolonu 6 upisuje se ukupan broj komada vrijednosnih pisama po stopama mase.
U kolonu 7 upisuje se ukupna teZina vrijednosnih pisama po stopama mase

Vrijednosna pisma evidentiraju se po tezinskim stopama na sljedeéi nacin:

do 20 gr. Evidentira se ukupan broj komada vrijednosnih pisama do 20 g. i ukupna

tezina broja evidentiranih komada;

od 21 do 50 gr Evidentira se ukupan broj komada vrijednosnih pisama od 21 g. do 50 gr.

i ukupna tezina broja evidentiranih komada;

od 51 do 100 gr Evidentira se ukupan broj komada vrijednosnih pisama od 20 do 100 gr i

ukupna tezina broja evidentiranih komada;

od 101 do 250 gr Evidentira se ukupan broj komada vrijednosnih pisama od 100 do 250 gr i

ukupna tezina broja evidentiranih komada;

od 251 do 500 gr Evidentira se ukupan broj komada vrijednosnih pisama od 250 do 500 gr i

ukupna tezina broja evidentiranih komada;

od 501 do 1000 gr  Evidentira se ukupan broj komada vrijednosnih pisama od 500 do 1000 gr

i ukupna tezina broja evidentiranih komada;

od 1001 do 2000 gr Evidentira se ukupan broj komada vrijednosnih pisama od 1000 do 2000

()

(6)

(1)

(2)

gr i ukupna tezina broja evidentiranih komada.

Ovako evidentarne vrijednosna pisma otpremaju se na taj nacin $to se na sacinjenim
sveznjevima vrijednosnih pisama po stopama mase, stavlja sveZanjska nazivnici na koju
se upisuje stopa mase broj komada / tezinu sveznja.

Ukoliko ima viSe sveznjeva poSiljaka iste stope mase sacinjava se zbrojna svezanjska
nazivnica na kojoj se upisuje ukupan broj sveznjeva i ukupna tezina svih sveznjeva/broj
komada poSiljaka u svim sveznjevima te stope mase. Salinjene zbrojne svezanjske
nazivnice se otpremaju sa kartom sacinjenog zakljucka.

Clanak 10.

(Snimanije i evidentiranje tiskanica koje nisu knjige novine i Casopisi i sluzbena glasila)

U kolonu 8 i 9 evidentiraju se tiskanice koje nisu knjige, novine, ¢asopisi i sluzbena
glasila.

U kolonu 8 upisuje se ukupan broj komada tiskanica po stopama mase.



(3) U kolnu 9 upisuje se ukupna teZina tiskanica po stopama mase .

(4) Tiskanice se evidentiraju po stopama mase na sljedeci nacin:

do 20 gr. Evidentira se ukupan broj komada pojedinacnih tiskanica do 20 g. i
ukupna tezina broja evidentiranih komada;
od 21 do 50 gr Evidentira se ukupan broj komada pojedinacnih tiskanica od 21 g. do 50

gr. i ukupna tezina broja evidentiranih komada;

od 51 do 100 gr Evidentira se ukupan broj komada pojedinacnih tiskanica od 20 do 100 gr
i ukupna tezina broja evidentiranih komada;

od 101 do 250 gr Evidentira se ukupan broj komada pojedinacnih tiskanica od 100 do 250
gr i ukupna tezina broja evidentiranih komada;

od 251 do 500 gr Evidentira se ukupan broj komada pojedinacnih tiskanica od 250 do 500
gr i ukupna tezina broja evidentiranih komada;

od 501 do 1000 gr  Evidentira se ukupan broj komada pojedinac¢nih tiskanica od 500 do 1000
gr i ukupna tezina broja evidentiranih komada;

od 1001 do 2000 gr Evidentira se ukupan broj komada pojedinacnih tiskanica od 1000 do
2000 gr i ukupna teZina broja evidentiranih komada;

(5) Ovako evidentarne tiskanice otpremaju se na taj nacin $to se na sacinjenim sveznjevima
tiskanica po stopama mase stavlja svezanjska nazivnica na koju se upisuje stopa mase,
broj komada / tezinu sveznja.

(6) Ukoliko ima viSe sveznjeva poSiljaka iste stope mase sacinjava se zbrojna svezanjska
nazivnica na kojoj se upisuje ukupan broj sveznjeva i ukupna tezina svih sveznjeval/broj
komada posiljaka u svim sveznjevima te stope mase. Sacinjene zbrojne svezanjske
nazivnice se otpremaju sa kartom sacinjenog zakljucka.

Clanak 11.
(Zbrajanje podataka u dnevnom listu snimanja za zaklju¢ak ,S)

1) Nakon evidentiranja obi¢nih posiljki, preporu¢enih poSiljaka, vrijednosnih pisma i
tiskanica koje nisu knjige, novine, Casopisi i sluzbena glasila, po broju i stopama mase, u
koloni 10 u dnevnom listu snimanja upisuje se ukupan broj komada poSiljaka koji se
dobije zbrajanjem podataka iz kolona 2, 4, 6 i 8, a u kolonu 11 ukupna tezina poSiljaka
po stopama mase koja se dobije zbrajanjem podataka iz kolona 3, 5, 7i 9.

(2) Na kraju se zbroje svi podaci u kolonama 10 i 11 i upisuje se ukupan zbroj po tezini i
broju komada.

Clanak 12.
(Snimanje i evidentiranje tiskanica u zaklju¢ku knjiga, novina, ¢asopisa i sluzbenih glasila)

(1) Tiskanice koje se otpremaju u zaklju¢ku knjiga novina, ¢asopisa i sluzbenih glasila u
dnevnom listu snimanja evidentiraju se u kolonama 12, 13, 14i 15.

(2) Posiljke tiskanica koje se otpremaju u zakljuCku knjiga novina, €asopisa i sluzbenih
glasila potrebno je podijeliti u dvije vrste:
- tiskanice- sveznjevi novina, ¢asopisa i sluzbenih glasila;
- tiskanice-knjige novine, Casopisi i sluzbena glasila

(3) Nakon podjele po vrstama posSiljke je dalje potrebno podijeliti po stopama mase.

(4) Nakon podjele po stopama mase vrsi se prebrojavanje i vaganje, te se dobiveni podaci
upisuju u list snimanja u zato predvidene kolone.



(1)

Clanak 13.
(Evidentiranje sveznjeva novina, ¢asopisa i sluzbenih glasila)

Tiskanice — sveznjevi novina, ¢asopisa i sluzbenih glasila evidentiraju se u kolone 12 i
13 na sljededi nacin:

do 1 kg. Evidentira se ukupan broj sveznjeva tiskanica do 1 kg. i ukupna tezina

broja evidentiranih sveznjeva;

preko 1 kgdo2kg Evidentira se ukupan broj sveznjeva tiskanica od 1 do 2 kg. i ukupna

tezina broja evidentiranih sveznjeva;

preko 2kg do 3kg Evidentira se ukupan broj sveZnjeva tiskanica od 2 do 3 kg i ukupna

tezina broja evidentiranih sveznjeva;

preko 3 kg do4 kg Evidentira se ukupan broj komada sveznjeva tiskanica od 3 do 4 kg i

ukupna tezina broja evidentiranih sveznjeva;

preko 4 kg do 5kg Evidentira se ukupan broj komada sveZnjeva tiskanica od 4 do 5 kg i

ukupna tezZina broja evidentiranih sveZnjeva;

preko 5 kg Evidentira se ukupan broj komada tiskanica preko 5 kg i ukupna tezina

(2)

(1)

broja evidentiranih sveznjeva.

Sveznjevi koji pripadaju istoj tezinskoj skali uvezuju se u zbrojne sveznjeve koje prati
svezanjska nazivnica u koju se upisuju ukupna tezina/broj sveznjeva, te tezinske skale.

Clanak 14.
(Evidentiranje knjiga,novina.Casopisa i sluzbenih glasila)

Tiskanica — knjige novine, €asopisi i sluzbena glasila evidentiraju se u kolonu 14 i 15, na
sljedeéi nacin:

do 20 gr. Evidentira se ukupan broj komada tiskanica do 20 g. i ukupna tezina broja

evidentiranih komada;

od 21 do 50 gr Evidentira se ukupan broj komada tiskanica od 20 do 50 gr i ukupna

tezina broja evidentiranih komada;

od 51 do 100 gr Evidentira se ukupan broj komada tiskanica od 51 do 100 gr i ukupna

tezina broja evidentiranih komada;

od 101 do 250 gr Evidentira se ukupan broj komada tiskanica od 100 do 250 gr i ukupna

tezina broja evidentiranih komada;

od 251 do 500 gr Evidentira se ukupan broj komada tiskanica od 250 do 500 gr i ukupna

tezina broja evidentiranih komada;

od 501 do 1000 gr  Evidentira se ukupan broj komada tiskanica od 500 do 1000 gr i ukupna

tezina broja evidentiranih komada;

od 1001 do 2000 gr Evidentira se ukupan broj komada tiskanica od 1000 do 2000 gr i ukupna

tezina broja evidentiranih komada;

od 2001 do 3000 gr Evidentira se ukupan broj komada tiskanica od 1000 do 2000 gr i ukupna

tezina broja evidentiranih komada;

od 3001 do 4000 gr Evidentira se ukupan broj komada tiskanica od 1000 do 2000 gr i ukupna

tezina broja evidentiranih komada;

od 4001 do 5000 gr Evidentira se ukupan broj komada tiskanica od 1000 do 2000 gr i ukupna

(2)

3)

tezina broja evidentiranih komada.

Napominjemo, da novine, Casopisi i sluzbena glasila ne mogu prelaziti 2 kilograma.
Izuzetno knjiga koja je teza od 2 kg., a predstavlja nedjeljivu cjelinu moze imati masu
maksimalno do 5 kg.

Tiskanice se pakuju u sveZnjeve prema teZinskim stopama, potom se sacinjava
svezanjska nazivnica u koju se upisuju rasponi mase, ukupna tezina/ukupan broj
komada.
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(4)

(1)
(2)

3)

(1)

(2)

(1)

(2)

3)

Ukoliko ima viSe sveznjeva iste tezinske skale na jednom od sveznjeva saCinjava se
svezanjska nazivnica na koju se upisuje ukupan broj sveZnjeva i ukupna tezina
sveznjeva, te tezinske skale. Sacinjene zbrojne svezanjske nazivnice se otpremaju sa
kartom sacinjenog zakljucka.

Clanak 15.
(Snimanije i evidentiranje paketskih posiljaka)

Paketske posiljke snimaju se po broju komada, a prema teZinskim stopama.

Paketske posilijke se evidentiraju u dnevne listove snimanja za paketske poSiljke, prema
stopama mase u kilogramima i broju komada.

Dnevni list snimanja, zbrojni list snimanja i obracunski list snimanja za paketske poSilike
sacinjeni su po masama stope od 1 do 20 kg. i preko 20 kg. Javni postanski operateri
koji imaju stope mase do 1, 3, 5, 10, 15 i preko 15 kilograma, koriste listove snimanja sa
stopama mase od 1 do 20 kg. i preko 20 kg (Npr. za stopu mase do tri kilograma upisati
u listu snimanja u rubriku od 2 do 3 kilograma i tako za 5, 10, 15 i preko 15 kg. u 16 kg.).

Clan 16.
(Vrijeme snimanja)

Snimanje razmijenjenih koli€ina poSiljaka u meduoperatorskom prometu ¢e se obavljati u
skladu sa c¢lankom 3. stavak (2) Metodologije za obradun troSkova zavrSne faze u
meduoperaterskom postanskom prometu i terminalnih i tranzitnih troSkova u
medunarodnom postanskom prometu.

Snimanje zapoc€inje 1. (prvom) otpremom 01. (prvog) dana kalendarskog mjeseca, a
zavrSava posljednjom otpremom u tom mjesecu, kad se tiCe otpreme, kad se tiCe
prispije¢a snimanje zapocCinje po prispijecu prvog zakljuCka sacinjenog u mjesecu
shimanja a zavrSava prispije¢em zadnjeg zaklju¢ka iz tog mjeseca.

Clanak 17.
(Sacinjavanje i ovjera dnevnih listova snimanja)

Dnevni list snimanja sacinjava javni poStanski operater koji vrSi otpremu zakljuCaka, u
Cetiri primjerka.

Javni postanski operater u otpremi duZan je da:
- nakon popunjenog dnevnog Lista snimanja odgovorni radnik potpiSe sva Cetiri
Lista snimanja i ovjeri ih Zigom dana i mjesta;
- original i dvije kopije zajedno sa kartom zaklju¢ka stavi u vrecu i otprema ih
odrediSnom postanskom centru;
- Cetvrti primjerak zadrzi u evidenciji.

Javni poStanski operater u prispije¢u duzan je da:

— Po prispijeéu zakljutka u odrediSni poStanski centar pristupi otvaranju
zaklju€ka, i vrSi sravnjenje prispjele koli€ine sa podacima evidentiranim u
dnevnom listu snimanja.

— Nakon sravnjenja, izvrSi ovjeru sva tri primjerka dnevnog lista snimanja.
Original dnevnog lista snimanja i jednu ovjerenu kopiju vrati poStanskom
centru koji je sacinio dnevni list snimanja, a tre¢i primjerak zadrzava za
sebe.



(1)

(2)

3)

(4)

(1)

(2)

3)

(4)

— Ukoliko se desi da nakon provjere podaci koji su upisani u List snimanja ne
odgovaraju prispjelim koli¢inama, duzan je da sacini odjavu o neispravnosti ili
telefonom pokusava otkloniti neslaganja, te izvrSi ispravku na prispjelim
primjercima dnevnog lista snimanja, uz koju prilaze odjavu o neispravnosti i
nakon toga isti ovjeri i otpremi poStanskom centru koji je sacinio dnevni list
shimanja.

Clanka 18.
(Sacinjavanje-unos podataka i ovjera zbrojnih listova snimanja)

Po zavrSetku snimanja, javni postanski operater koji je otpremao posilijke i saCinjavao
dnevne listove snimanja, temeljem ovjerenih originalnih dnevnih listova snimanja
sacinjava u dva primjerka zbrojni list snimanja.

Javni postanski operater koji vr§i razmjenu zaklju¢aka sa drugim javnim operterom(ima)
na viSe lokacija, prikuplja zbrojne listove sa svih lokacija i sa€injava zbrojni list snimanja
u koji su unesene sve razmijenjene koli¢ine postanskih posiljaka.

Unos podataka u zbrojne listove snimanja vrsi se iz rubrika dnevnih listova snimanja
koje su identi¢ne u obadva lista.

U cilju brzeg postupka salinjavanja Obradunskog lista snimanja, javni poStanski
operater koji sacinjava zbrojne listove snimanja, iste ¢e na najbrzi mogucéi nacin (faksom
ili elektroni¢kim putem) uputiti javnom/im postanskom/im operateru/ima koji je/su
obavio/li zavrSnu fazu, radi ovjere. Javni poStanski operateri koji su obavili zavr$nu fazu,
dostavljene zbrojne listove ¢ée, nakon ovjere, istim putem vratiti.

Clanak 19.
(Sacinjavanje obraCunskog lista snimanja i unos podataka)

Obracunski list snimanja sacinjava se temeljem podataka iz zbrojnog lista snimanja po
vrstama zaklju€aka.

Unos podataka u Obracunski list snimanja za poSiljke iz "S" zaklju€ka se vrsi na sljededi
nacni:

— U rubriku 2 broj komada poSiljaka, po stopama mase, unosi se zbroj svih
komada posiljaka iz Zbrojnog lista snimanja kolona 2, 4, i 6 , osim tiskanica
iz"S" zaklju¢ka koje se unose u posebnu rubriku;

— U rubriku 3 teZina poSilika, po stopama mase, unosi se zbroj svih teZina
posiljaka iz zbrojnog lista snimanja kolone 3, 5 i 7, osim tezina tiskanica iz
"S" zaklju¢ka koje se unose u posebnu rubriku;

— U rubriku poStarina, po stopama mase, unose se postarine iz vazecCeg
cjenika javnog postanskog operatera koji je zaprimio posiljke;

— U rubriku iznos postarine kolona 5, po stopama mase unose se iznosi koji se
dobiju mnoZenjem broja komada posiljaka kolona 2 i postarine po stopama
mase kolona 4;

— po istom postupku popunjavaju se podaci za tiskanice u zato predvidene
rubrike.

Nakon unosa svih podataka po rubrikama, vrSi se zbrajanje broja komada, tezina i
iznosa postarina, po horizontali i vertikali, te se ti zbrojovi upisuju u predvidene rubrike.

Na kraju se po stopama mase zbroje:
- ukupan broj komada tiskanica kolona 6 i ukupan broj komada ostalih poSiljaka iz
"S" zaklju€ka kolona 2 i zbroj se upisuje u kolonu 10.
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- ukupna tezina tiskanica kolona 7 i ukupna tezina ostalih poSiljaka iz "S" zaklju¢ka
kolona 3 i dobije se ukupna tezina poSiljka u "S" zaklju¢ku izrazena u gramima i
zbroj se upisuje u kolonu 11.

- ukupno naplaceni iznos postarina za tiskanice kolona 9 i ukupno naplaceni iznos
postarine za ostale poSilike u "S" zaklju€ku kolona 5 i zbroj se upisuje u kolonu
12.

Nakon popunjavanja kolona 10, 11 i 12 iste se zbrajaju po vertikali. Dobiveni zbroj u
koloni 11 je ukupna tezina postanskih posiljaka otpremljenih u zaklju¢ku "S", a dobiveni
zbroj u koloni 12 je ukupan iznos postarine. Ukupna teZina zaklju¢ka i ukupna postarina
zaklju¢ka su elementi za izraunavanje prosje¢ne postarine (PP) po jednom kilogramu
posiljaka.

Unos podataka u Obracunski list snimanja za posiljke iz "z" zakljuCka popunjava se na
identi¢an nacin kao za posilike iz "S" zaklju¢ka, a prema oznacenim rubrikama.

Unos podataka u Obracunski list za snimanje paketski poSiljaka unosi se prema
priloZzenom obrascu.

Clanak 20.
(Prosje€na postarina 1 kg poSiljaka)

ProsjeCna poStarina 1000 grama razmijenjenih postanskih poSiljaka u "S" zaklju¢ku
dobija se tako Sto se ukupan iznos napla¢ene postarine podijeli sa ukupnom tezinom
posiljaka iz ¢lanka 19. stavak (5) ovog Naputka. Dobiveni rezultat se mnozi sa 1000 i na
taj nacin se dobije prosje€éna postarina (PP) za 1 kg poSiljaka.

Isti postupak, kao u prethodnom stavku ovoga €lanka, se primjenjuje za izraunavanje
prosje€ne postarine za 1 (jedan) kg. posiljaka iz "z" zaklju¢ka i za paketske poSiljke.

Clanak 21.
(Obracunska cijena troSkova zavr$ne faze)

Primjenom ¢lanka 5. stavak (4) Metodologije, a koriste¢i podatke o prosje¢noj postarini iz ¢lanka
20. ovog Naputka, na obracunskog lista izraCunava se Obracunska cijena zavrSne faze na
sljedeci nacin:

(1)

(2)

3)
(4)

- prosjeCna postarina za 1 kg poSiljaka se mnozi sa 50% i dobiva se Obracunska
cijena zavrsne faze PP x 50% = OCZF KM/kg.

Clanak 22.
(Ovjera to€nosti)

Javni postanski operater koji je sacinio zbrojne listove snimanja i obraCunske listove
snimanja, te utvrdio obracunske cijene troSkova zavrsne faze, ovjerava obrasce i po dva
primjerka otprema javnom postanskom operateru koji je obavio zavrSnu fazu.

Javni postanski operater koji je obavio zavrSnu fazu, vrSi kontrolu dostavljenih podataka
te kad utvrdi to€nost podataka, ovjerava obrasce i po jedan primjerak vraéa nazad
javnom postanskom operateru koji ih je sacinio.

Nakon medusobnog usuglasavanja i ovjere obrazaca smatra se da se utvrdene cijene
mogu koristiti u medusobnim obradunima.

Ukoliko jedan javni postanski operater ne zeli ovjeriti zbrojne listove snimanja, a ovjerio
je sve dnevne listove snimanja, javni postanski operater, koji je sacinio zbirne listove
snimanja, ¢e na osnovu istih saciniti obracunske listove snimanja.



Clanak 23.
(Stupanje na snagu)

Ovaj Naputak €ini sastavni dio Metodlogije, objavljuje se u Sluzbenim glasilima u Bosni i
Hercegovini i zajedno sa Metodologijom stupa na snagu,

Predsjedatelj Vije¢a Agencije

Delivoje Deri¢, dipl.oec
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